Teamassistent (m/w/d)

(756)

© standort: Bremen Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel Arbeitszeit: 130 - 130 Stunden pro Monat
Gehaltsspektrum: 2250 - 2250 Euro pro Monat Beschéaftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle
Wir suchen zum 15.06.2024 oder spateren Zeitpunkt, eine/n Teamassistent/in (m/w/d) fur unsere Niederlassung in Bremen
in Teilzeit !

In unserer Niederlassung betreuen wir die Arbeitnehmeriberlassung und Personalvermittlung der Branchen Pflege,
Gesundheit und Medizin fiir die A!B!C Personal GmbH.

Die Tatigkeit findet in unserer Niederlassung in Bremen statt. Es besteht die Méglichkeit einzelne Tage im Homeoffice

tatig zu werden, eine physische Anwesenheit in Bremen ist jedoch wéchentlich an mehreren Tagen erforderlich.

Entwicklungspotential / Perspektiven

JETZT BEWERBEN UND ZWEI AUSRUFEZEICHEN SETZEN !!

Das ist Ihre Stelle? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Das ist nicht Ihre Stelle? Dann freuen wir uns ebenfalls tber lhre Initiativ-Bewerbung und individuellen Austausch mit Ihnen.
Denn manchmal passen Rahmenbedingungen nicht zueinander. Wir bieten jedoch eine Vielzahl Moéglichkeiten und werden
auch gerne proaktiv tatig fir Sie!

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Bei der Stelle handelt es sich um eine Neubesetzung einer noch jungen Stelle, dass Aufgabengebiet kann sich auf

- Personalcontrolling

- Personal- und Kundenbetreuung
- Organisation der Niederlassung
- Anrufannahme

- Terminkoordination

- (Lohn-)buchhaltung

- Verwaltungstatigkeiten

und viele weitere Tatigkeiten erstrecken. Wir freuen uns die Stelle mit dir gemeinsam zu entwickeln und sind gespannt auf
deine Ideen und Anregungen !!

Fachliche Anforderungen

Wir wiinschen uns von dir:

- Zuverlassigkeit und Lernbereitschaft !!

- Eine strukturierte und organisierte Arbeitsweise !!

- Selbststandigkeit und I6sungsorientiertes Denken !!

- Schwarzen Humor und Ehrlichkeit !!

- Motivation zur Weiterentwicklung und Neugestaltung !!



- Eine abgeschlossene Berufsausbildung im pflegerischen, medizinischen oder kaufmannischen Bereich oder ein
vergleichbares Studium !!
und/oder

Berufserfahrung in der Personaldienstleistung im pflegerischen/medizinischen Bereich !!

Du solltest:

- Hunde mogen !!

- In stressigen Situationen einen kihlen Kopf bewahren !!
- Mit "speziellen" Kollegen auskommen !!

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Dich erwartet:

- Ein junges und lockeres Team !!

- Kommunikation auf Augenhohe, sehr flache Hierarchieebenen !!
- Entwicklungs- und Mitbestimmungsmaoglichkeiten !!

- Leistungsgerechte Vergiitung !!

- Gleitzeit und Homeoffice !!

- Wertschatzendes und ehrliches Miteinander !!

- Abwechslungsreiche und spannende Tatigkeiten !!

- Benefits (Dienstfahrzeug, Firmenfitness, Bonifikationen etc.) !!

- Eine helle, moderne und freundliche Arbeitsumgebung !!

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Herr Leon Evermann (Niederlassungsleiter)
AIB!C Personal GmbH

Am Deich 56

28199 Bremen

Leon.Evermann (at) abc.jetzt

01522 4464704

Abteilung(en): Assistenz, Buchhaltung, Burokaufmann/ frau, kaufmannische Berufe, Office und IT, Personalwesen,
Pflege und Medizin, Pflege/ Gesundheit, Vertrieb

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge
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