
Das bieten wir Dir:
abenteuerliche Finanzierung: Gehalt ab 16€ pro Stunde
Shopping- und Urlaubsrabatte: deine Abenteuer-Ausrüstung ist gesichert
Empfehlungsbonus: Kennst du jemanden den die Abenteuerlust gepackt hat? Schlage ihn/ sie vor und sichere
dir im besten Fall 500€ als Dankeschön!
Spannende und langfristige Einsätze bei modernen und dynamischen Unternehmen, die dich und dein
Können schätzen
Teamgeist - so kann jede Expedition gemeistert werden!
Support-Team: Unterstützung und Beratung durch unser Team
Unbefristeter Vertrag

Bürokraft, Bürokaufmann (m/w/d)
(1073)

 Standort: Köln  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 16 - 19 Euro pro Stunde 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Bürotalent gesucht!

Werde Teil unseres Teams und gestalte Deine Zukunft!

Wir suchen Dich als engagierten 

Büro-Allrounder, Bürokaufmann, Industriekaufmann (m/w/d)

Du bist ein Organisationstalent, arbeitest gerne strukturiert und suchst eine
abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld? 

Dann bist Du bei uns genau richtig!

Deine Aufgaben:

Digitale Aufmaßverwaltung: Du erfasst und verwaltest Aufmaßdaten im modernen EDV
System SUS (SAP-basiert). Keine Sorge, umfassende Kenntnisse sind nicht erforderlich –
Unser Kunde bringt Dir alles bei!
Auftragsmanagement: Du legst Aufträge und Stunden in unserer Auftragsdatenbank an
und sorgst so für einen reibungslosen Ablauf
Büroorganisation: Du unterstützt bei allgemeinen Bürotätigkeiten und sorgst für
Ordnung in unseren Unterlagen

Das ist Dein Profil:

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder bringst vergleichbare
Berufserfahrung mit
Du arbeitest sorgfältig, strukturiert und zuverlässig
Du bist teamfähig und kommunikationsstark
Du hast gute EDV-Kenntnisse (MS Office)
Du bist motiviert, Neues zu lernen und Dich weiterzuentwickeln



Das bietet unser Kunde:

Ein motivierendes Arbeitsumfeld: Unser Kunde legt Wert auf ein positives Miteinander
und eine offene Kommunikation
Moderne Arbeitsmittel: Du arbeitest mit aktuellen Technologien und Systemen
Ein interessantes Arbeitsgebiet: Du arbeitest im Umfeld großer Industrieanlagen,
Kraftwerken etc.

Dein Kontakt zu uns:

Werde jetzt Teil des Abenteurer-Teams und mach dich bereit für spannende Expeditionen!!

Dein Ansprechpartner
Michael Weber
stellvertretender Niederlassungsleiter  / Fachkraft Arbeitssicherheit

Mobil +49 170 22 20 38 2 
E-Mail michael.weber@abc.jetzt

 

 Die Stelle ist dir nicht spannend genug? Dann schau gerne unter www.abcpersonaldienstleistung.de vorbei und
finde weitere spannendere Herausforderungen. Wir freuen uns auf dich!!

Abteilung(en): Bürokaufmann/ frau, Industriekauffrau/ Mann
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